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VILLENEUVE
LEZ AVIGNON





FICHE D’INTERVENTION
     SERVICE COMMUNICATION

Merci de respecter un délai de 3 semaines entre la date de la demande et le BAT souhaité.
	    
       NOM DU SERVICE PILOTE DE LA MANIFESTATION :
    
     NOM DE L'ELU(E) EN CHARGE DE LA MANIFESTATION :

REDACTEUR DE LA FICHE (tél et mail) :
DATE DE LA DEMANDE D’INTERVENTION : 
TITRE ET DATE DE LA MANIFESTATION : 

 CONCEPTION GRAPHIQUE :                                       PRESSE :                            
    >  Type de support demandé :                                                          Communiqué de presse       
Affiche                   Tract                                                    Eléments à transmettre :
Dépliant                Brochure                                                - informations transmises le :
Autre (préciser) :                                                                                                                      
    >  Infos techniques :                                                                            - date d’envoi souhaitée :
Quantité :
Format :
    Impression : Couleur     Noir & blanc                                Dossier de presse                  
Papier :                                                                                              Eléments fournis (textes + visuels) : 
Éléments fournis :                                                                              - informations transmises le :
Visuel(s)            Textes
N.B : Merci de fournir intégralement les éléments avec la demande d’intervention.      
Impression : - date d’envoi souhaitée :
Interne     Sous-traitée (préciser prestataire) : 
>  Rétroplanning :
Date BAT souhaité :
Date envoi imprimeur souhaitée :
     N.B. 
    - Si l’intégralité des éléments n’est pas fournie avec la fiche ou si cette dernière n’est pas dûment remplie, 
la demande ne pourra pas être traitée.
    - Toutes modifications apportées à la demande nécessitent la réalisation d’une nouvelle fiche d’intervention.
    - Un rendez-vous sera éventuellement proposé au service/agent demandeur afin de préciser les besoins.
PARTIE RESERVEE AU SERVICE DE LA COMMUNICATION

	SUITE DONNEE A LA DEMANDE
Accepté :
Refusé au motif :

	VALIDATIONS 
Date validation par M. Roubaud :
Intervention achevée le :
Signature du responsable :


